
BİRİMİN ADI: Öğrenci İşleri 

İŞİN ADI: Yaz Okulu 

Farklı Üniversite veya Yüksekokuldan ders almak isteyen öğrenci almak 
istediği derslerle ilgili gerekli evraklarla Bölüm Başkanlığına dilekçe ile 

başvurur. 

Dilekçesi ve ders içerikleri uygun bulunan öğrencilerle 
ilgili Bölüm Kurulu Kararı alınarak Dekanlığa bildirilir. 

  Bölüm Kurulu Kararı incelenerek Yüksekokul 
Yönetim Kuruluna iletilir. 

Yaz Okulu sonunda öğrencilerin almış oldukları derslerine 
ait gelen notlar inceleme ve değerlendirme yapılması 
amacıyla Bölüm Başkanlığına Üst yazı ile gönderilir. 

Bölüm Başkanlığınca Not dönüşümü yapılan dersler ilgili 
form ile birlikte üst yazı ile dekanlığa gönderilir. 

Dönüştürülen notlar üst yazı ile Öğrenci İşleri Daire 
başkanlığına gönderilir ve Öğrencilerin Transkriptine 

işlenir. 

Akademik takvimde belirtilen sürelerde Kendi biriminden 
ders alacak öğrenciler Kampüs bys den ders seçimlerini 

yaparlar. 

DÜZCE ÜNİVERSİTESİ 
GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU

     İŞ AKIŞ ŞEMASI



KBYS sisteminde belirtilen ücreti ilgili bankaya yatırırlar. 

Öğrenci işleri personeli ders seçimlerini onaylar. 

Ders listeleri kontrol edilerek Yaz Okulu geliri ilgili daire 
başkanlığı hesabına aktarılır. 

Fazla yatırılan veya kapanan derslerin iade tutarları 
belirlenerek bankaya listesi gönderilir. 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru                 Cem ARSLAN   
         Yüksekokul Sekreteri 
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